Zat. nr 1 do Ogftoszenia o otwartym konkursie ofert ,Wspieranie edukacji polonijnej i polskiej poza granicami
Polski 2023”

Regulamin otwartego konkursu ofert
»Wspieranie edukacji polonijnej i polskiej poza granicami Polski 2023

organizowanego w dwoch kategoriach:
Obszar 1: Utrzymanie funkcjonowania szko6t 1 przedszkoli polonijnych i polskich za granica.
Obszar 2: ,,Wypoczynek letni” — organizacja projektow majacych na celu poglebianie
znajomosci jezyka polskiego 1 budowaniu tozsamos$ci narodowe;.

1. Postanowienia wstepne

Konkurs ogtaszany jest przez Dyrektora Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. §wigtego
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, zwanego dalej ,,Instytutem”, na podstawie art. 23
ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swigtego
Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. z 2022, poz. 2463 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wsparcia udzielanego przez
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. §wigtego Maksymiliana Marii Kolbego.

Podmiot zglaszajacy si¢ do otwartego konkursu ofert zobowigzany jest do zapoznania si¢
z ogloszeniem oraz regulaminem konkursu. Ztozenie oferty w konkursie jest jednoznaczne z
akceptacjg regulaminu.

2. Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie najlepszych przedsiewzig¢ obejmujacych realizacj¢ zadan
polegajacych na wspieraniu rozwoju jezyka polskiego wsrod Polonii i Polakéw zamieszkatych
za granicg oraz dzieci pracownikoOw migrujacych z uwzglednieniem realizacji dziatan
Oferentow, ktore sg spojne z zadaniami Instytutu.

Nalezy do nich:

- 1inicjowanie i realizowanie dziatan dotyczacych promocji jezyka polskiego;

- wspieranie kultywowania polskiej tradycji 1 wartosci jezyka polskiego jako ojczystego oraz
promocji jezyka polskiego jako ojczystego wsrod Polonii 1 Polakéw zamieszkatych za
granica;

- wzmacnianie wspOlpracy miedzy Polonig i Polakami zamieszkatymi za granica a
podmiotami dziatajacymi w Rzeczypospolitej Polskiej i za granicg, w szczegolnosci w
dziedzinie edukacji i nauki;

- wspieranie inicjatyw oraz projektow edukacyjnych i naukowych majacych na celu
pogtebianie znajomosci jezyka polskiego;

- upowszechnianie jezyka polskiego jako obcego;

- wspodlpraca ze szkolami, uczelniami, instytucjami publicznymi, stowarzyszeniami,
fundacjami, organizacjami i innymi podmiotami dziatajacymi w Rzeczypospolitej Polskiej
1 za granicg na rzecz rozwoju jezyka polskiego za granica.
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3. Zlozenie wniosku

Ofert¢ w ramach konkursu nalezy zlozy¢ w Generatorze ofert w terminie wskazanym w
ogloszeniu o konkursie. Adres internetowy Generatora dostgpny jest na stronie internetowej
WWW.irjp.gov.pl

Oferty ztozone w terminie 1 w sposob zgodny z ogloszeniem oraz regulaminem podlegaja
ocenie formalnej i merytoryczne;j.

W ramach przedsiewziecia uruchomiono dwa obszary. Oferent moze jednocze$nie ztozy¢
wigcej niz jedng ofert¢ w obu obszarach przedsigwzigcia. Na etapie wypetniania oferty w
Generatorze nie jest wymagane sktadanie podpiséw pod ofertg. Papierowa wersje oferty z
wlasnorgcznymi podpisami o0sdéb upowaznionych do reprezentowania Oferenta nalezy
dostarczy¢ na etapie zawierania umowy dotacji.

4. Oferty w ramach przedsiewziecia moga by¢ zlozone w dwdch obszarach

Obszar 1: Utrzymanie funkcjonowania szkol i przedszkoli polonijnych i polskich za
granica

Celem dziatan w tym obszarze jest dofinansowanie dziatalnosci szkét 1 przedszkoli polonijnych
1 polskich za granica poprzez realizacje ofert, ktore realizujg wspieranie nauczycieli, rodzicow
oraz dzialaczy o$wiatowych z polskich spotecznosci za granicg i motywowanie do rozwoju
nauczania jezyka polskiego oraz popularyzowania wiedzy o historii, geografii, kulturze i
tradycji polskiej. Prowadzone w tym obszarze dziatania powinny réwniez podnosi¢ poziom
zainteresowania naukg j¢zyka polskiego i w jezyku polskim wsrod dzieci i mtodziezy polskiego
pochodzenia zamieszkatych poza granicami Polski.

W ramach tego obszaru moga rowniez by¢ finansowane dziatania zwigzane z funkcjonowaniem
niepublicznych szkét przeznaczonych dla Polonii 1 Polakéw zza granicy, ktore funkcjonujg w
polskim systemie o$wiaty. Oferty dotyczy¢ moga szkél, do ktérych uczeszezaja uczniowie
posiadajacy polskie korzenie i w ktorych uczy si¢ co najmniej 100 ucznidéw. Projekty powinny
umozliwia¢ mtodziezy nauke w jezyku polskim i dalszg edukacj¢ w Polsce.

W ramach obszaru 1 mozliwa jest realizacja projektéw rocznych (realizowanych w 2023 r. lub
2024 r.) oraz dwuletnich (realizowanych w latach 2023—-2024) majacych na celu zapewnienie
biezacego funkcjonowania placowek oswiatowych, doposazenie w pomoce edukacyjne,
podniesienie motywacji wérdd nauczycieli, ulatwienie dostepu do nauki dzieciom i mtodziezy
oraz inne dziatania niezbedne do realizacji oferty. Wsparcie w ramach tego obszaru dotyczy
wylacznie placowek oswiatowych, ktore sg zarejestrowane w bazie prowadzonej przez Osrodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicag (ORPEG) na stronie www.orpeg.pl. Na etapie oferty,
przy podaniu szkoty lub innej placowki o$wiatowej, oferent wpisuje numer z bazy ORPEG.

Strona2z15



Zat. nr 1 do Ogftoszenia o otwartym konkursie ofert ,Wspieranie edukacji polonijnej i polskiej poza granicami
Polski 2023”

Z obowiazku zwolnione sg placowki o§wiatowe funkcjonujace na Biatorusi oraz niepubliczne

szkoty przeznaczone dla Polonii i Polakow zza granicy, ktore funkcjonujg w polskim systemie

oswiaty.

Zaleca si¢ przed ztozeniem oferty sprawdzi¢ aktualno$¢ danych (w szczego6lnosci nazwa

placowki oswiatowej/ organizacji oraz dane kontaktowe, w tym e-mail) w ww. bazach lub

ztozy¢ wniosek o wprowadzenie placowki o§wiatowej/ organizacji/srodowiska do bazy, w

przypadku, kiedy w niej nie wystepuje.

Kosztami kwalifikowanymi w obszarze 1 przedsigwzigcia sg koszty bezposrednio zwigzane z

realizacja projektu w tym:

a) wynagrodzenia i nagrody dla nauczycieli;

b) czynsz i inne optaty zwigzane z utrzymaniem szkot;

c) zakup materiatéw do prowadzenia zaj¢¢;

d) wyzywienie uczniow;

e) zwrot kosztéw dojazdu ucznidéw i1 nauczycieli do/ze szkoty;

f) zakup sprzg¢tu komputerowego i1 multimedialnego, urzadzen wielofunkcyjnych (laptop,
drukarka, skaner, rzutnik, projektor itp.);

g) zakup wyposazenia sal lekcyjnych;

h) artykuly biurowe i plastyczne;

1)  drobne remonty i modernizacje (koszty do 15 tys. z1.)

z zastrzezeniem, ze spelniajg tacznie ponizsze kryteria:
- poniesione w terminie realizacji dziatania;
- niezbedne do realizacji oferty i osiggnigcia jego rezultatow;
- spetniajace wymogi efektywnego zarzadzania finansami;
- identyfikowalne i weryfikowalne, a zwlaszcza zarejestrowane w zapisach ksiggowych
Oferenta/6w 1 okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;
- spelniajace wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego 1 ubezpieczen
spotecznych;
- udokumentowane w sposdéb umozliwiajacy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym 1 finansowym.

Koszty administracyjne nie moga przekroczy¢ 10% wnioskowanej kwoty dotacji. Sg to koszty
posrednio zwigzane z realizacjg dziatania, niezb¢dne do osiaggnigcia celu.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty niezwigzane z realizacja oferty, niezgodne z umowa
o realizacj¢ oferty lub niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa.

Za wydatki niekwalifikowalne uwaza si¢ w szczegdlnosci wydatki z tytutu:

1) zadtuzenia i kosztow obstugi zadtuzenia,

2) kar 1 grzywien;

3) rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

4) odsetek od zadtuzenia;

5) strat zwigzanych z wymiang walut;

6) zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

7) inwestycji zwigzanych z budowa nowych obiektow;

Strona3z15



Zat. nr 1 do Ogftoszenia o otwartym konkursie ofert ,Wspieranie edukacji polonijnej i polskiej poza granicami
Polski 2023”

8) podatku od towarow i ustug (VAT), jezeli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug;

9) danin publicznych (m.in. podatkéw i optat), z wylaczeniem podatku dochodowego od os6b
fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne,
sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych;

10) nagrod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zwigzanych z
obsluga przedsiewzigcia i jego zarzadzaniem;

11) kosztow leczenia pracownikéw Oferenta;

12) kosztow wydatkowanych niezgodnie z warunkami umowy;

13) kosztow poniesionych po terminie kwalifikowalno$ci kosztow okreslonym w umowie
zawartej z Oferentem.

Obszar 2: ,,Wypoczynek letni” — organizacja projektow majacych na celu poglebianie
znajomosci jezyka polskiego i budowania tozsamosci narodowej

Celem tej kategorii przedsigwzigcia jest dofinansowanie wydarzen lub wyjazdowych turnusow
oraz innych zorganizowanych form wypoczynku letniego dzieci i mlodziezy polskiego
pochodzenia (w tym kolonii/pdtkolonii w miejscu i kraju zamieszkania, obozéw sportowych i
harcerskich itd.).

Program form wypoczynku powinien zawiera¢ jeden z nizej wymienionych elementow:
- organizacja lekcji jezyka polskiego lub innej formy nauki jezyka polskiego dla uczniow szkot
polonijnych 1 szkot  polskich  (np.  warsztaty, konkursy jezykowe itd.);
- poglebianie wiedzy o polskiej kulturze, historii, dziedzictwie narodowym, tradycji i geografii
oraz podniesieniu umieje¢tnosci postugiwania si¢ jezykiem polskim;
- zachecanie do podjecia studidow na polskiej uczelni poprzez promowanie szkolnictwa
wyzszego wsréd mlodziezy polonijne;j.

Planowane dzialania powinny uwzglednia¢ integracj¢ oraz aktywizacj¢ dzieci i mlodziezy ze
szczegblnym  uwzglednieniem  pobytow  organizowanych  na  terenie  Polski.
Dla jednego uczestnika przewidziane jest wsparcie wypoczynku w jednym zorganizowanym
pobycie. Minimalny wiek uczestnikéw to ukonczone 7 lat w roku organizacji wydarzenia, a
maksymalny wiek to ukonczone 19 lat w dniu organizacji wydarzenia.

W ramach obszaru 2 mozliwa jest realizacja projektow rocznych realizowanych w 2023 r.

Kosztami kwalifikowanymi w obszarze 2 konkursu sg koszty bezposrednio zwigzane z
realizacja projektu w tym:

a) wynagrodzenia dla nauczycieli 1 opiekunow;

b) organizacja pobytu, w tym koszty zakwaterowania i wyzywienia;

¢) zwrot kosztow dojazdu i transportu ucznidéw, nauczycieli i opiekunow;

d) zakup materiatéw do prowadzenia zaje¢;

e) artykuly biurowe i plastyczne;

f) koszty biletow wstepu
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z zastrzezeniem, ze spetniajg tacznie ponizsze kryteria:

- poniesione w terminie realizacji dziatania;

- niezbg¢dne do realizacji projektu i osiggnigcia jego rezultatow;

- spetniajace wymogi efektywnego zarzadzania finansami;

- identyfikowalne 1 weryfikowalne, a zwlaszcza zarejestrowane w zapisach ksiggowych
Oferenta/6w 1 okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

- spelniajagce wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego 1 ubezpieczen
spotecznych;

- udokumentowane w sposob umozliwiajacy ocen¢ realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym;

- nie dotycza uczestnikow zamieszkatych na terenie Polski.

Koszty administracyjne (koszty posrednie) nie mogg przekroczy¢ 10% wnioskowanej kwoty
dotacji. Sg to koszty posrednio zwigzane z realizacjg zadan, niezbedne do osiggnigcia celu.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty niezwigzane z realizacjg oferty, niezgodne z umowa
o realizacj¢ oferty lub niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa.

Za wydatki niekwalifikowalne uwaza si¢ w szczegdlnosci wydatki z tytutu:

1) zadluzenia i1 kosztéw obstugi zadtuzenia;

2) kar i grzywien;

3) rezerw na straty 1 ewentualne przyszte zobowigzania;

4) odsetek od zadtuzenia;

5) strat zwigzanych z wymiang walut;

6) zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

7) inwestycji zwigzanych z budowa nowych obiektow;

8) podatku od towarow i ustug (VAT), jezeli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ushug;

9) danin publicznych (m.in. podatkéw i optat), z wylaczeniem podatku dochodowego od os6b
fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne,
sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych;

10) nagrod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zwigzanych z
obstuga przedsiewzigcia 1 jego zarzadzaniem;

11) kosztow leczenia pracownikéw Oferenta;

12) kosztow wydatkowanych niezgodnie z warunkami umowy;

13) kosztow poniesionych po terminie kwalifikowalnosci kosztow okreslonym w umowie
zawartej z Oferentem.

5. Ocena formalna wnioskow

Oferty, ktore zostang ztozone, podlegaja ocenie formalne;.

Ocena formalna oferty obejmuje zgodno$¢ oferty z wymogami okreSlonymi w § 3
Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wsparcia
udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. $§wigtego Maksymiliana Marii
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Kolbego (Dz. U. z 2023 r. poz. 718), dalej jako ,rozporzadzenie”, oraz weryfikacje¢
poprawnosci ztozonych podpisow. Ocena formalna oferty nie obejmuje weryfikacji
poprawnosci informacji zawartych w ofercie, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia.
Weryfikacji podczas oceny formalnej podlega podanie w ofercie nastgpujacych informacji:

1) dane Oferenta:

a) nazwe albo imi¢ (imiona) 1 nazwisko;

b) adres siedziby albo adres zamieszkania;

¢) adres do korespondenc;ji;

d) adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

e) numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny REGON albo numer wpisu
do Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS);

2) dane osoby uprawnionej do reprezentacji i sktadania o§wiadczen woli w imieniu i na rzecz
Oferenta:

a) imi¢ (imiona) i nazwisko;

b) numer PESEL;

¢) adres do korespondencji;

3) nazwe zadania;

4) planowany termin realizacji przedsigwzi¢cia;

5) opis realizacji przedsigwzigcia;

6) zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Oferenta, ktore beda wykorzystywane do realizacji
przedsigwziecia;

7) informacja o wczesniejszej dziatalnosci Oferenta, w szczegdlnosci w zakresie wspierania
rozwoju jezyka polskiego za granica;

8) informacje dotyczace wkladu wtasnego — o ile jest wymagany.

Do oferty dotacza sig:

1) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, wydane w okresie 3 miesigcy
poprzedzajacych dzien ztozenia oferty;

2) o$wiadczenie o braku zachodzenia przestanek okreslonych w art. 24 ust. 2 ustawy;

3) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przesylanie korespondencji za pomoca Srodkoéw
komunikacji elektronicznej] w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), w szczegdlnosci na adres
poczty elektronicznej Oferenta;

4) kosztorys przedsiewzigcia;

5) pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika.

Po ocenie formalnej wnioskow Instytut wezwie Oferentow do usunigcia bledéw formalnych.
W przypadku nieuzupetnienia brakéw formalnych oferty ocenione negatywnie pod wzglgdem
formalnym podlegaja odrzuceniu bez oceny merytoryczne;.

Nastepnie oferty, ktore zostaly ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym, kierowane sg
do oceny merytoryczne;j.
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Ocena merytoryczna ofert

Ocena odbywa si¢ na podstawie kryteriow wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i
Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz.U. z 2023 r. poz. 718).

Komisja Konkursowa bierze pod uwage nast¢pujace kryteria:

Lp.

Kryteria oceny Skala
punktowa

Potencjat Oferenta do zrealizowania przedsigwzigcia, w tym zasoby
kadrowe, rzeczowe lub finansowe Oferenta oraz doswiadczenie Oferenta,
w szczegbdlnosci w zakresie wspierania rozwoju jezyka polskiego za
granica.

10 pkt.

II

Adekwatno$¢ opisu realizacji przedsiewzigcia do zalozonego celu 50 pkt
przedsigwzigcia. P

II

Zgodno$¢ oferty z zakresem przedmiotowym 1 podmiotowym 15 pkt
przedsiewziecia. Pt

v

Adekwatno$¢ kosztorysu przedsiewzigcia do celu 1 zakresu 25 pkt
przedmiotowego 1 podmiotowego przedsigwzigcia. Pt

Laczna ocena 100 pkt.

7.

)]

2)

3)

4)

5)

Wytyczne dotyczace oceny merytorycznej projektu

Projekt powinien stanowi¢ spojng, przemyslang calo$¢, z ktorej wynika¢ bedzie
wiasciwy cel oferty do realizowania w ramach przedsigwzi¢cia. Komisja Konkursowa
ocenia projekt pod wzgledem zgodnosci z celami 1 jak najlepszym efektem
zaplanowanych dziatan.

Podczas oceny weryfikowane bgdzie wsparcie finansowe otrzymywane dotychczas
przez Oferentdw oraz wskazniki osiaggane w ramach konkursu na realizacj¢ zadania
publicznego organizowanego przez Kancelari¢ Prezesa Rady Ministrow.

Waznym elementem oceny, branym pod uwage przez Komisj¢ Konkursows, jest
doswiadczenie podmiotéw 1 osOb zaangazowanych w realizacj¢ oferty, w tym
partnerow projektu.

Oferent powinien wskaza¢ jednego koordynatora w danym projekcie. Koordynacja
projektu obejmuje dzialania merytoryczne, jak rowniez dziatania, w ktorych realizacjg
zaangazowany jest bezposrednio Oferent, np. promocja oferty, promocja
poszczegolnych dziatan, koordynacja wyptaty jednorazowego wsparcia, ewaluacja.
Pod uwage brany jest rowniez wktad wtasny finansowy podmiotu ubiegajacego si¢ o
wsparcie. Zasoby (rzeczowe 1 osobowe) zaangazowane na rzecz projektu po stronie
beneficjenta, niefinansowane z dotacji, s3 wyceniane w budzecie projektu i réwniez
podlegaja ocenie. Sposob wyliczenia wktadu wlasnego osobowego: stawka liczona w
zt/osoba/l godz. x liczba godz. pracy w dziataniu/ projekcie = wartos¢ finansowa
wktadu osobowego. Wolontariuszami zaangazowanymi w dany projekt moga by¢
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7)

8)

9)

Polski 2023”

nauczyciele jgzyka polskiego 1 przedmiotow ojczystych uczacy w punktach nauczania
ujetych w ofercie, ale takze czlonkowie organizacji polonijnych zaangazowanych w
funkcjonowanie danej placowki o$wiatowej. Ujete w projekcie koszty wynagrodzenia
dla nauczycieli moga stanowi¢ niewielkg cze$¢ warto$ci ich pracy. Dziatania
wolontariackie moga zaklada¢ przygotowywanie ucznidéw do konkursow zaréwno
wewnatrzszkolnych, jak 1 pozaszkolnych, przygotowywanie akademii, wycieczek,
wyjazdow edukacyjnych, opracowywanie materiatbw promocyjnych. Mozliwe jest
wskazanie czy nauczyciele poprzez wykonywanie dodatkowych prac, ktore nie sa
zwigzane z nauczaniem, angazuja si¢ w funkcjonowanie placéwki o§wiatowej. Sposob
wyliczenia wktadu wlasnego rzeczowego: kwota w zl/warto$¢ jednostkowa/l godz. x
liczba godz. uzyczenia $rodka trwatego lub sprz¢tu w dziataniu/ projekcie = wartos¢
finansowa wktadu rzeczowego. Wktad wiasny rzeczowy moze polegaé¢ na uzyczeniu
przez nauczycieli beneficjenta: wilasnego sprzetu komputerowego, biurowego,
naglasniajgcego itp.; wlasnego samochodu w celach zwigzanych z pracag w szkole i
realizacja obowigzkoéw zwigzanych z pracg w placéwcee, a takze z funkcjonowaniem
placowki.

Opracowujac budzet nalezy pamigtaé, ze przy ocenie ofert zostanie wzigta pod uwage
m.in. liczba ucznidéw (ze szczegdlnym uwzglednieniem liczby ucznidow z legitymacjami
szkolnym weryfikowanymi na etapie sprawozdania) i nauczycieli w poszczegdlnych
placowkach edukacyjnych, ktérg deklaruje Oferent w zlozonej ofercie. Kryteriami
oceny zasadnosci kosztow bedzie takze sytuacja ekonomiczna i sytuacje wyjatkowe lub
stany nadzwyczajne w kazdym z panstw oraz catosciowe koszty funkcjonowania
placowki. Ostateczna weryfikacja liczby uczniéw 1 nauczycieli w poszczegdlnych
placowkach edukacyjnych zostanie dokonana na etapie sprawozdania z realizacji oferty.
Nalezy wybra¢ w Generatorze ofert region lub kraje, do ktérych maja by¢ skierowane
dziatania.

Catkowity koszt merytoryczny jednego dziatania ujetego w ofercie w przypadku
utrzymania szkoly nie powinien przekroczy¢ kwoty 400 zt na jednego ucznia w ciagu
jednego roku kalendarzowego.

Przynalezno$¢ ucznia do spoteczno$ci szkolnej zostanie zweryfikowana na etapie
sprawozdania z realizacji oferty.

10) Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy O prace, umowy

zlecenia lub innej umowy cywilno-prawne;:

a. przy umowach o prac¢ koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac z
wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji;

b. przy umowach zlecenia 1 innych umowach cywilnoprawnych koszty
wynagrodzen dokumentowane sa umowami oraz rachunkami do tych umow;

c. koszty wymagane przez prawo takie jak podatki, ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne sg traktowane jako cze$¢ wynagrodzenia;

d. pozostate koszty moga by¢ ponoszone w szczegdlnosci na podstawie faktur,
rachunkow, polis ubezpieczeniowych itp.;

e. wkitad wlasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy) moze zosta¢ rozliczony w
szczegblno$ci na podstawie:
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1. umowy uzyczenia (wktad rzeczowy);

2. oswiadczenia Oferenta lub partnera o wykorzystanych w realizacji oferty
zasobach rzeczowych wraz z ich aktualng wycena (wktad rzeczowy);

3. umowy partnerskiej (wktad rzeczowy 1 osobowy);
umowy wolontariackiej (wktad osobowy);

5. os$wiadczenia osoby wykonujacej ustugi na rzecz Oferenta wraz z aktualng
wyceng $wiadczonych ustug (wktad osobowy).

11) W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie
koszty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji
podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢
stosowne o$wiadczenie wraz ze sprawozdaniem z realizacji oferty.

12) Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT,
ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest w takiej sytuacji
kosztem niekwalifikowalnym.

8. Realizacja oferty we wspélpracy z innymi podmiotami

Jezeli Oferent planuje realizacje okreslonej czesci zadania przez podmiot niebedacy strong
umowy (w szczegolnosci przez organizacje polonijng dziatajacg za granica), w planie i
harmonogramie dziatan (cz¢$¢ III. 4 oferty) nalezy wskaza¢ (w kolumnie:
organizacja/Srodowisko polonijne lub polskie realizujace cze$¢ dziatania) podmiot, ktory
bedzie partnerem w realizacji dziatan podajac jego dane kontaktowe (w szczegdlnos$ci adres e-
mail) oraz okresli¢, jaka cze$¢ dzialania bedzie przez niego realizowana (w kolumnie: zakres
dziatania realizowany przez podmiot niebgdacy strong umowy.) Partnerstwo, szczeg6lnie z
organizacja polonijng, nie jest obowigzkowe, ale w przypadku realizacji wielu dziatan jest
wskazane 1 jest brane pod uwagg w trakcie oceny oferty.

Jezeli oferta zaktada przekazanie srodkow partnerowi/organizacji polonijnej przed realizacja
dziatan przez tych partnerow, Oferent po podpisaniu umowy z Instytutem jest zobowigzany:

1) w ciggu 14 dni do przekazania informacji tym organizacjom polonijnym o uzyskanych
przeznaczonych dla nich $rodkach;

2) w ciagu 30 dni od poinformowania organizacji polonijnych do przekazania
przeznaczonych dla nich srodkow.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie tego terminu do 60 dni, po
przedstawieniu przez oferenta uzasadnienia.

Po6zniejsze przekazanie srodkow (w formie refundacji) jest mozliwe:

- na podstawie pisemnej prosby organizacji polonijnej;

- po uzgodnieniach pomiedzy Oferentem a organizacja polonijng o przekazywaniu srodkéw w
transzach.

Niewywigzanie si¢ przez Oferenta w terminie z powyzszych obowiazkéw, tj.
niepoinformowanie partneréw wskazanych w Ofercie o przyznaniu $rodkéw finansowych
przeznaczonych dla nich lub nieprzekazanie tych $rodkow w terminie, moze skutkowac
uznaniem czg$ci kosztow za niekwalifikowalne.
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9. Praca Komisji Konkursowej i rozstrzygniecie Konkursu

Tryb pracy Komisji zostat okreslony w ww. rozporzadzeniu. Komisja moze rekomendowac
udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajacej catosci lub czesci wnioskowanej kwoty.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja wskaze kategorie/rodzaje
dziatan, ktorych dotyczy redukcja, a Oferent zobowigzany bedzie przed podpisaniem umowy,
do modyfikacji oferty z zachowaniem standardow wykonania zadania objetego
dofinansowaniem.

Komisja przedstawia protokot koncowy Dyrektorowi Instytutu.

Dyrektor Instytutu udziela dotacji lub odmawia udzielenia dotacji biorgc pod uwage
rekomendacje Komisji.

Dyrektor Instytutu po ogloszeniu wynikéw konkursu zawiera z Oferentem, ktérego oferta
zostala wybrana, umowe dotacyjng na realizacj¢ przedsigwziecia, ktorego dotyczyt konkurs.
Oferent zobligowany jest do podpisania umowy w terminie 60 dni od dnia ogloszenia wynikow.
Niepodpisane przez Oferenta umowy w wyznaczonym terminie jest jednoznaczne z rezygnacja
z realizacji oferty.

10. Zmiany w umowie na realizacj¢ oferty

W toku realizacji oferty i w ramach przyznanej kwoty dotacji dopuszcza si¢, bez koniecznosci
powiadamiania Instytutu, wprowadzenie zmian w kosztorysie polegajacych na zmianach
poszczegolnych pozycji kosztorysu do 30% w ramach poszczegdlnych dziatan, z wylaczeniem
zmian pomigdzy zgloszonymi do projektu szkotami lub przedszkolami. Jezeli zmiany
przekraczaja wyznaczony poziom, Oferent wystepuje do Instytutu o zgode na dokonanie zmian
oraz zawarcie aneksu do umowy. Zlozenie wniosku o aneks nie oznacza uzyskania na niego
zgody.

11. Promocja realizowanej oferty

Obowigzki zleceniobiorcy okresla si¢ na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7
maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych. Oferent jest zobowigzany do podjecia dzialan informacyjnych przez
umieszczenie komunikatu o tresci: ,,Dofinansowano przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
im. $wigtego Maksymiliana Marii Kolbego ze srodkow Ministra Edukacji i Nauki” w swoich
kanatach informacyjnych oraz dobrach pozyskanych wskutek przyznanego wsparcia.

Strona 10z 15



Zat. nr 1 do Ogftoszenia o otwartym konkursie ofert ,Wspieranie edukacji polonijnej i polskiej poza granicami
Polski 2023”

12. Istotne postanowienia warunkow umowy

Wzor umowy zostanie opublikowany na stronie www.irjp.gov.pl oraz udost¢pniony
Oferentowi w Generatorze wnioskow, o czym zostanie poinformowany w wiadomosci e-mail,
wyslanej na adres poczty elektronicznej, ktory zostal podany podczas rejestracji w ofercie.

Po otrzymaniu informacji o udost¢pnieniu umowy, do obowigzkow Oferenta nalezy:
1) sprawdzenie poprawnos$ci danych zawartych w umowie (Oferent powinien sprawdzi¢ dane
adresowe 1 bankowe, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci powinien niezwlocznie
zglosi¢ ten fakt Instytutowi);

2) wuzupelienie danych Oferenta (osoba reprezentujaca, numer konta bankowego,
harmonogram ptatnosci);

3) przestanie podpisanej umowy do Instytutu. Po przestaniu umowy do Instytutu, za
posrednictwem systemu, jego pracownik weryfikuje tre§¢ umowy i1 zmienia jej status na
»Zfozony”, a nastepnie przesyta droga mailowg na adres Oferenta.

Po ogloszeniu wynikéw do obowigzkéw Oferenta nalezy:

1. podpisanie i wystanie przez Oferenta trzech wydrukowanych egzemplarzy umowy oraz
oferty (stanowigcej zatacznik do umowy) zgodnie z zasadami reprezentacji w miejscach
wskazanych do podpisu. Oferent wskazuje osob¢ do reprezentacji, ktora bedzie
zawierata w imieniu danej instytucji umowg o finansowanie. Jezeli nie bedzie to organ
uprawniony do reprezentacji to dla pelnomocnika nalezy przedstawi¢ stosowne
pelnomocnictwo;

2. w przypadku zawierania umowy w formie elektronicznej (z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego) — przestanie do Instytutu drogg mailowa na
wskazany do kontaktu adres wraz z podpisang oferta (stanowiacg zatacznik do umowy).

13. Oswiadczenia i zalaczniki dolaczane do oferty

Wymagane sg nastepujace oswiadczenia:

1) Oferent o§wiadcza, ze w dniu sktadania oferty nie otrzymatl dofinansowania z innych
zrodet na sfinansowanie kosztéw przedstawionych w niniejszej ofercie ze §rodkow
dotacji;

2) Oferent os$wiadcza, ze w dniu skladania oferty wystapil/ nie wystapil/ planuje
wystgpi¢/ nie planuje wystegpowa¢ o Srodki z innych zrédet publicznych /
niepublicznych na dofinansowanie dziatan przedstawionych w niniejszej ofercie;

3) Oferent zobowigzuje si¢ — w przypadku otrzymania wsparcia badz uzyskania informacji
o wyborze dofinansowania jego oferty w niniejszym konkursie — do poinformowania
Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. $wigtego Maksymiliana Marii Kolbego o
uzyskaniu dofinansowania z innych Zrdédet na sfinansowanie catosci lub czgsci tego
przedsigwzigcia;

4) Podmiot jest uprawniony do ubiegania si¢ o dofinansowanie w konkursie;

5) Oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytulu zobowigzan podatkowych;

6) Oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

7) Dane Oferenta podane w ofercie sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwag
ewidencja;
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8) Wszystkie podane w ofercie oraz w jej zalacznikach informacje sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym,;

9) Oferent nie jest w stanie likwidacji ani upadtosci;

10) Oferent, w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego, zobowigzuje si¢ do stosowania i
przestrzegania przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
4.5.2016, str. 1, z p6zn. zm.; zwanym dalej: ,,RODO”) oraz z innych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza;

11)W zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Oferent, ktorego dane osobowe udost¢pniono w ofercie,
zapoznat si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego im. §wigtego Maksymiliana Mari Kolbego, zawarta w Regulaminie
Konkursu oraz klauzulg informacyjna stanowiacg zatagcznik do Regulaminu Konkursu;

12) Oferta zawiera wylacznie dane osobowe w zakresie wskazanym w formularzu oferty i nie
zawiera ,,szczeg6lnych kategorii” danych osobowych wymienionych w art. 9 ust. I RODO
— dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz
dane genetyczne, dane biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji
seksualnej osoby, ktorej dane dotycza;

13) Oferte podpisata osoba uprawniona do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Oferenta;

14) Wszystkie zalaczone do oferty kopie dokumentow sg zgodne z oryginatami;

15) Oferent o§wiadcza, Ze nie zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 2 ustawy o Instytucie
Rozwoju Jezyka Polskiego im. §wigtego Maksymiliana Mari Kolbego;

16) Oferent o§wiadcza, ze wyraza zgode na przesylanie korespondencji za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), w szczego6lnosci na adres
poczty elektronicznej Oferenta;

17)Oferent  potwierdza  poinformowanie  podmiotéw  wskazanych w  kolumnie
organizacja/Srodowisko polonijne lub polskie realizujace czg$¢ dzialania o rodzaju i
wysoko$ci wnioskowanego wsparcia.

14. Obowiazki sprawozdawcze

1. Oferent sktada sprawozdanie koncowe z wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia realizacji oferty.

2. Instytut moze wezwac Oferenta do ztozenia sprawozdania czg$ciowego z wykonywania

oferty. Oferent jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania.
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3. W przypadku projektéw wieloletnich Oferent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania
rocznego za kazdy roku kalendarzowy, w ktérym realizowana jest oferta, odrgbnie w
terminie do 31 stycznia nast¢pnego roku. Przyj¢cie sprawozdania przez Instytut umozliwia
wyptate sSrodkow na kolejny rok realizacji umowy.

4. W przypadku dziatan z obszaru 1 na etapie rozliczenia Oferent bedzie zobowigzany
dodatkowo do przedstawienia:

1) w przypadku przedszkoli — listy podopiecznych i nauczycieli potwierdzonej przez placowke
zagraniczng;

2) w przypadku szkét na Biatorusi, w Rosji, Kazachstanie, Uzbekistanie oraz w krajach
Ameryki Potudniowej — listy ucznidow i nauczycieli potwierdzonej przez placowke zagraniczng;
3) w przypadku szkot funkcjonujagcych w obcym systemie oswiaty — listy uczniow i nauczycieli
potwierdzonej przez dyrektora szkoty;

4) w przypadku szkol w pozostatych krajach — listy uczniow wraz z numerami legitymacji
szkolnych (wydanych zgodnie z art. 34 pkt 8a ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. Prawo
konsularne w zwigzku z art. 4 ust. 4 pkt 2a ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach
do ulgowych przejazdéw $rodkami publicznego transportu zbiorowego) oraz listy nauczycieli;

6) Liczba odbiorcow zadania okreslona bedzie na podstawie listy uczniéw z numerami waznych
legitymacji szkolnych;

7) W przypadkach uznanych za szczegdlnie uzasadnione, dopuszcza si¢ brak legitymacji u 10%
ucznidow danej szkoty. W takim przypadku nalezy przedstawi¢ mailowe potwierdzenie rodzica
(opiekuna prawnego) ucznia o uczestnictwie w zajeciach oraz poda¢ numer telefonu do rodzica
ucznia. Instytut zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji podanych przez szkote.
Przyktadowa tres¢ potwierdzenia: Potwierdzam, Ze moj syn Jan Nowak uczeszczat od wrzesnia
do konca grudnia 2022 r. na zajecia w (nazwa szkoty, miejscowosc). W razie potrzeby moge
potwierdzic¢ te informacje telefonicznie. Moj numer to: (numer);

8) W przypadku braku legitymacji u ponad 10% uczniéw Oferent zobowigzany zostanie do
zwrotu proporcjonalnej cz¢$ci kosztow dotacji na dane dzialanie.

5. W przypadku dzialan z obszaru 2 na etapie rozliczenia Oferent bedzie zobowigzany
dodatkowo do przedstawienia:

1) listy uczestnikoéw z podzialem na turnusy, z uwzglednieniem informacji o kraju pochodzenia
uczestnika, numerze legitymacji;

2) potwierdzenia zgloszenia wypoczynku do kuratorium o$wiaty zgodnie z regulacjami
Ministerstwa Edukacji Nauki dotyczacymi organizacji wypoczynku dla dzieci i mlodziezy
(jesli wypoczynek odbywat si¢ na terenie Polski);

3) szczegbtowe sprawozdanie z realizacji programow wypoczynku wszystkich zawartych w
ofercie grup uczestnikow.

15. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych (w rozumieniu ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych RODO) ekspertow, pelmomocnikoéw, opiekunéw, uczniow, wnioskodawcow,
oferentow, przedstawicieli szkot, przedstawicieli organizacji polonijnych oraz innych osob
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zaangazowanych w realizacj¢ Konkursu jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. $wigtego
Maksymiliana Marii Kolbego.

Dane beda wykorzystywane w nastepujacych celach:

1) realizacji Konkursu i przedsigwzigcia (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. e RODO) —
,dziatanie realizowane w interesie publicznym™);
2) realizacji umow zawieranych w ramach Konkursu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit.

b RODO — ,,wykonanie umowy”’;

3) realizacji obowigzkow prawnych Instytutu zwigzanych z Konkursem, np. prowadzenia
dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) — ,,obowigzek
prawny”’;

4) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z Konkursem
lub tez w zwiazku z potrzebg wykazania okreslonych faktoéw, majacych w tym zakresie istotne
znaczenie dla Instytutu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — ,,prawnie uzasadniony
interes”; terminy dochodzenia roszczen wynikajacych z umowy szczegoétowo okresla Kodeks
cywilny;

5) realizowania dziatan promocyjnych Konkursu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) — ,,prawnie uzasadniony interes”.

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne dla udziatu w Konkursie oraz realizacji
innych ww. celow Instytutu. Odmowa przekazania danych moze si¢ wigza¢ z brakiem
mozliwosci udzialu w Konkursie oraz brakiem mozliwosci realizacji innych ww. celow
Konkursu. Dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art.
22 RODO.

Dane beda wykorzystywane przez okres niezbedny dla realizacji ww. celow, tj.
w szczegolnosci:

1) przez okres realizacji przedsiewzigcia;

2) przez okres rozpatrywania ofert lub do momentu ich usunigcia z Systemu przez osoby
sktadajace oferty (dane osob, ktorych ofert nie rozpatrzono pozytywnie);

3) przez okres wynikajacy z przepisow prawa (dane, ktore Instytut musi przechowywacé

zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, np. dane rachunkowe);

4) przez okres dokonywania ewentualnych innych niezbgdnych rozliczen (dane
wszystkich os6b zaangazowanych w realizacj¢ Przedsigwzigcia);

5) przez okres realizacji dziatah promocyjnych Konkursu.

Osoba, ktorej dane dotycza, moze ztozy¢ do Instytutu wniosek o:

1) dostep do danych osobowych (informacj¢ o przetwarzanych danych osobowych oraz
kopie¢ danych);

2) sprostowanie danych (gdy s3 one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w
przypadkach okreslonych w RODO);

3) usuni¢cie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych — na zasadach
okreslonych w RODO.
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Niezaleznie od praw wymienionych wyzej osoba, ktorej dane dotycza, moze w dowolnym
momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jesli podstawa prawng
wykorzystywania danych jest:

1) prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub

2) zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Osoba, ktorej dane dotycza, ma takze prawo wnies$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w razie stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
prawa.

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, dane moga by¢ przekazywane —
oprdcz osobom upowaznionym przez Administratora — innym podmiotom, w tym:

1) podmiotom zaangazowanym w realizacj¢ Konkursu;

2) podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa;

3) podmiotom przetwarzajagcym je wimieniu Instytutu (np. dostawcom ustug
technicznych 1 podmiotom $wiadczgcym ustugi doradcze) oraz

4) innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

W przypadku przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy
odbywac si¢ bedzie ono z zachowaniem wymagan, okreslonych w rozdziale V RODO.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac si¢ pod adresem
poczty elektronicznej: kontakt@irjp.gov.pl

16. Postanowienia koncowe

W sytuacjach nieuregulowanych w dokumentacji konkursowej rozstrzygnigcie wydaje
Dyrektor Instytutu po przeanalizowaniu sytuacji.

W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy Dyrektor Instytutu moze natozy¢ kary
zgodnie z zapisami umowy oraz wypowiedzie¢ umowe, wzywajac do zwrotu calosci
dofinansowania.
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